POLICY
GDPR - Personuppgiftshantering

1 Inledning och syfte

Syftet med denna policy ar att sakerstélla att féreningen hanterar personuppgifter
i enlighet med EU:s dataskyddsforordning (General Data Protection Regulation —
GDPR).

Policyn omfattar alla situationer dar personuppgifter hanteras och omfattar saval
strukturerad som ostrukturerad data.

2 Tillampning och revidering
Styrelsen ansvarar for att behandlingen av personuppgifter foljer denna policy.
Policyn ska faststéllas av styrelsen minst en gang per ar och uppdateras vid behov.

Styrelsen &r ansvarig for att halla i processen kring arlig uppdatering av policyn till
foljd av nya och forandrade regelverk.

3 Organisation och ansvar

Styrelsen har det 6vergripande ansvaret for innehallet i denna policy samt att den
implementeras och efterlevs i verksamheten. Alla styrelsemedlemmar ansvarar
for att de agerar i enlighet med denna policy och vad den vill sdkerstélla.

4 Definitioner

Begrepp Betydelse

Personuppgift En personuppgift ar all slags information som direkt eller
indirekt kan hanforas till en fysisk person som ar i livet.

Registrerad Den som en personuppgift avser, det vill sdga den fysiska
person som direkt eller indirekt kan identifieras genom
personuppgifterna i ett register.

Peronuppgiftsbehandling | En atgard eller kombination av atgérder betraffande
personuppgifter - oberoende av om de utfors automatiserat
eller ej — sasom insamling, registrering, organisering och
strukturering.

5 Personuppgiftsbehandling
e Varje personuppgiftsbehandling ska ske enligt féljande principer:

o Laglighet
o Andamaélsbegransning
o Uppgiftsminimering
o Korrekthet
o Lagringsminimering
o Integritet och konfidentialitet
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e Vart utskicksregister dokumenteras och uppdateras I6pande

e Foto och information som laggs ut pa var hemsida, behandlas enligt GDPR.

e Uppfdljning och utvardering av var hantering av personuppgifter sker
arligen.

e Eventuella incidenter rorande personuppgifter som vi behandlar ska utan
drojsmal rapporteras till styrelsen, som utan onddigt dréjsmal och senast
inom 72 timmar ska anmala incidenten till Datainspektionen samt i dvrigt
vidta nddvandiga atgarder med anledning av incidenten.

e Vara krav pa att personuppgifter hanteras enligt GDPR ska alltid sakerstallas
vid utveckling av IT- I6sningar och tjanster.

6 Vilka typer av personliginformation behandlas?

Personlig information som behandlas omfattar kontaktinformation samt
information som anvands for utskicka av avgifter. Aktuella uppgifter innefattar
namn, fodelsedatum (ej personnummer), bostadsadress, telefonnummer och e-
postadress, fastighetsbeteckning samt batplatsnummer samt 6vriga uppgifter
som behdvs i relationen.

7 Var hiamtas informationen?

For administration av  Vastanviks  samfallighetsférening  uppdateras
medlemsregistret med uppgifter fran Lantmateriet kompletterat med uppgifter
som ldmnas av medlem/registrerad.

8 Hur ldnge sparas information?

Personlig information sparas sa lange det dr nodvandigt for de syften som beskrivs
ovan, eller for att uppfylla lagstadgade krav. Det innebar att vi sparar olika typer
av information olika lange. Enligt bokforingslagen maste fakturainformation
sparas i minst 7 ar. Information behover vi spara sa lange det finns en relation och
under en viss period efter detta.

9 Vem delar vi information med?

Foreningen delar inte personlig information med andra foretag, organisationer
eller personer. Informationen anvands enbart for utskick av information och
fakturor till medlemmar samt for kontakter som ror skotsel och andra
angelagenheter for omradets forvaltning. Bank och revisorer har aven tillgang till
delar av personlig information som erfordras for deras arbete.

10 Vilken laglig grund har vi for personuppgiftsbehandling?
Den lagliga grunden for behandlingen av personuppgifter som sker inom
foreningens verksamhet baseras pa:
e Hantering av medlemskap i féreningen enligt Samfallighetslagen
Lag om forvaltning av samfalligheter
e Batplatsadministration — Avtal
e Ovriga ingdngna avtal



11 Administration av och andringar i lagrad information
| styrelsen ska finnas en registeransvarig som skoter ansvarar for att registren ar
uppdaterade och skyddade.

12 Rittigheter for den som ar registrerad
Enligt EU:s dataskyddslagstiftning har den som ar registrerad vissa lagstadgade
rattigheter.

Ratt till tillgdng till sina personuppgifter, vilket innebdr ratt att fa
bekraftelse pa huruvida personuppgifter behandlas och fa tillgang till
personuppgifterna och viss ytterligare information om behandlingen.

Réatt till dataportabilitet, vilket innebar ratt att under vissa omstandigheter
fa del av sadana personuppgifter den registrerade tillhandahallit, i syfte att
kunna overfora personuppgifterna till en annan personuppgiftsansvarig.
Ratt till rattelse, radering eller begrinsning av behandling av
personuppgifter samt ratt att invdnda mot behandlingen.

Ratt att klaga till myndighet (Datainspektionen) om behandlingen av
personuppgifter inte uppfyller kraven enligt EU:s dataskyddslagstiftning.
Ratt att aterkalla samtycke - Om sarskilt samtycke har lamnats till viss
behandling, foreligger ratt att aterkalla detta. Aterkallandet av samtycket
ska inte paverka lagligheten av behandling som grundar sig pa samtycke,
innan samtycket aterkallas.

Réatt till invdndning avseende intresseavvagning kan goras nar som helst
mot behandlingen.

Ratt till information om vytterligare behandling om personuppgifter
behandlas for annan anledning an den ursprungliga ska personen
informeras innan ny behandling paborjas.

Kontakt

Den som har fragor eller synpunkter kan ta kontakt med styrelsen for Vastanviks
samfallighetsforening. Kontaktuppgifter finns pa foreningens websidor.
www.vastanvik.se
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